
 

 

Circ. n. 117 
 

Ai Docenti 

Al DSGA 

All’albo online 

Al sito web 

 

OGGETTO: CALENDARIO SCRUTINI DI PRIMO TRIMESTRE E ADEMPIMENTI CORRELATI. 

I Consigli di classe, con la sola componente docenti, sono convocati in presenza, presso la sede centrale 

di C/da Santa Lucia di Capo d’Orlando, secondo il calendario di seguito riportato: 

 

 

 
 

LUNEDI 16 DICEMBRE 2024 

1A CAT ORE 14.00-14.40 

2A CAT ORE 14.40-15.20 

1A AFM ORE 15.20-16.00 

2A AFM ORE 16.00-16.40 

3A CAT/SIA ORE 16.40-17:20 

4A CAT/SIA ORE 17:20-18.00 

5A CAT ORE 18:00-18:40 

5A SIA ORE 18:40-19:20 

 

 

 

MARTEDÌ 17 DICEMBRE 2024 

1A ODO  ORE 14.00-14.40 

2A ODO ORE 14.40-15.20 

3A ODO ORE 15.20-16.00 

4A ODO ORE 16.00-16.40 

4B ODO ORE 16.40-17:20 

5A ODO ORE 17:20-18.00 

5B ODO ORE 18:00-18:40 





 

 

 
 

MERCOLEDÌ 18 DICEMBRE 2024 

1A IPAA ORE 14.00-14.40 

2A IPAA ORE 14.40-15.20 

3A IPAA ORE 15.20-16.00 

4A IPAA ORE 16.00-16.40 

5A IPAA ORE 16.40-17:20 

1A Liceo Musicale ORE 17:20-18.00 

2A Liceo Musicale ORE 18:00-18:40 

 

 

GIOVEDÌ 19 DICEMBRE 2024 

   1A Liceo S.C. ORE 14.00-14.40 

1A IPSAR ORE 14.40-15.20 

2A IPSAR ORE 15.20-16.00 

2B IPSAR ORE 16.00-16.40 

5AC IPSAR ORE 16.40-17:20 

5BP IPSAR ORE 17:20-18.00 

 

 

VENERDÌ 20 DICEMBRE 2024 

3AC IPSAR ORE 14.00-14.40 

3BS IPSAR ORE 14.40-15.20 

4AC IPSAR ORE 15.20-16.00 

4BS IPSAR ORE 16.00-16.40 

3A IPSC ORE 16.40-17:20 

4A IPSC ORE 17:20-18.00 

 

per trattare i seguenti punti all’O.d.G.: 

1. Scrutini di primo trimestre; 

2. Modalità di recupero studenti con insufficienze gravi; 

3. Segnalazione frequenza non regolare degli studenti. 



 

 

 

In merito al terzo punto all’O.d.G., si invitano i coordinatori di classe a segnalare gli studenti con 

frequenza irregolare, compilando il modulo seguente entro sabato 14 dicembre 2024: 

 

https://forms.gle/niEdPNgD1Le6iFdH7  
 
 

ADEMPIMENTI PRELIMINARI AGLI SCRUTINI TRIMESTRALI 

Si informano i docenti che sabato 14 dicembre 2024 sarà il giorno di chiusura del trimestre. Pertanto, entro 

tale data, dovranno essere inserite le proposte di voto sul Registro elettronico Argo. Al fine di facilitare le 

operazioni, sarà inviata la relativa guida, tramite email, sull’account istituzionale. Si precisa che, come da 

delibera n. 28 del Collegio dei docenti del 17 settembre 2024, anche nel primo trimestre, come per lo 

scrutinio finale, sarà assegnato il voto unico per ciascuna disciplina.  

Si ricorda ai docenti che i voti sono assegnati su proposta di ciascun insegnante del Consiglio di classe per 

ogni singola materia; le proposte di voto devono essere fatte sulla base degli indicatori e descrittori delle 

griglie di valutazione elaborate nei vari Dipartimenti. 

Si rammenta ai docenti ITP che, come da circ. Ministeriale n. 28, prot. n. 1201/B/1/A del 3 febbraio 2000, 

“gli insegnanti tecnico pratici (ITP), anche quando il loro insegnamento si svolge in compresenza, fanno 

parte, a pieno titolo e con pienezza di voto deliberativo, del Consiglio di classe. Le proposte di voto per le 

valutazioni periodiche e finali relative alle materie il cui insegnamento è svolto in compresenza sono 

autonomamente formulate, per gli ambiti di rispettiva competenza didattica, dal singolo docente, sentito 

l'altro insegnante. Il voto unico, poi, viene assegnato dal Consiglio di classe sulla base delle proposte 

formulate nonché degli elementi di giudizio forniti dai due docenti interessati”. 

Alla luce di ciò, ne consegue che le relative proposte di voto – basate sulle risultanze del registro personale 

proprio di ciascun docente – siano adeguate ai seguenti criteri: 

 nelle materie insegnate in compresenza, per le quali è prevista anche l’attribuzione del voto pratico, quando 

si tratti degli scrutini intermedi, in cui i voti rimangono distinti, ciascun docente formula autonomamente la 

propria proposta di voto, sentito l’altro insegnante; 

 quando si tratti degli scrutini finali e anche nelle materie insegnate in compresenza per le quali non è 

previsto il voto pratico, ferma restando l’autonoma proposta di voto di entrambi i docenti, il Consiglio di 

classe assegna il voto unico. 

https://forms.gle/niEdPNgD1Le6iFdH7


 

 

Si precisa che ogni docente avrà cura di inserire nel Registro elettronico: 

● le proposte di voto; 

● il numero delle assenze; 

● un breve giudizio motivato per le insufficienze gravi (=4). 

 
Ogni Coordinatore avrà cura: 

● di formulare una proposta di voto di comportamento, sulla base degli indicatori e descrittori della 

“Griglia di valutazione del comportamento” approvata dal Collegio dei docenti, allegata alla 

presente; inserire la proposta sul Registro elettronico per poi condividerla, in sede di scrutinio, con 

tutti i colleghi del Consiglio di classe; 

● di controllare il prospetto generale dei voti, compilato da tutti i docenti; 

● di redigere il verbale di quanto discusso e deliberato per la classe e infine inviarlo, tramite email, a 

verbaliconsigli24-25@itcgmerendino.it; 

● di stampare il verbale e il tabellone firmato da tutti i docenti del Consiglio di classe e di consegnarlo 

alla segreteria alunni; 

● di provvedere, tramite la  Segreteria alunni, ad inviare alle famiglie il modulo relativo alle 

insufficienze, specificando le modalità di recupero. 

 

Inoltre, in sede di scrutinio, il Consiglio di classe provvederà all’assegnazione, per ciascun studente, del 

voto  di Educazione Civica, sulla base degli indicatori della griglia che sarà approvata in sede di Collegio. 

Pertanto, al fine di velocizzare le operazioni, si invitano i Coordinatori di Educazione Civica a formulare 

una proposta di voto che sarà discussa e condivisa in sede di scrutinio con gli altri docenti del Consiglio 

di classe. 

Si invitano i docenti ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni suddette onde evitare spiacevoli ritardi 

nelle operazioni di scrutinio e a recarsi in sede 30 minuti prima dell’inizio previsto di ciascun Consiglio. 

I Consigli di classe saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o suo delegato. 

 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Ricciardello 

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D.Lgs. n.39/1993 

mailto:verbaliconsigli24-25@itcgmerendino.it

