
 

 

 

Alla Prof.ssa SAPIENZA MARIANGELA 

All’albo online 

Al sito web 

Agli atti 

 

OGGETTO: DECRETO DI NOMINA COLLABORATORE DS E DELEGA DI FUNZIONI A.S. 

2024/25. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il DPR n. 275/1999, avente ad oggetto “Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO l’art. 25 del D. L.vo n. 165 del 30 marzo 2001 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facoltà 

di avvalersi di docenti da lui individuati, ai quali possono essere assegnati specifici compiti e 

responsabilità, nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative; 

VISTO l’art. 88 c. 2 del CCNL Comparto scuola 2007 che, tra gli incarichi posti a carico del Fondo di 

Istituto, individua i compensi da corrispondere al personale docente, della cui collaborazione il 

Dirigente Scolastico intende avvalersi nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative e 

gestionali; 

VISTO l’art. 1 c. 83 della Legge 107 del 13 luglio 2015 che attribuisce al Dirigente Scolastico la 

facoltà di individuare nell’ambito dell’organico dell’autonomia fino al 10% di docenti che lo  

coadiuvino in attività di supporto organizzativo; 

CONSIDERATA la complessità dell’Istituto Scolastico che si articola in tre plessi dislocati in tre 

comuni diversi del comprensorio nebroideo; 

TENUTO CONTO della necessità di avvalersi della collaborazione di docenti per semplificare 

l’attività amministrativa, migliorare l'efficienza e l'efficacia dei servizi offerti da questo istituto e 

valorizzare le risorse umane; 

CONSIDERATO che l’organico dell’autonomia assegnato all’Istituzione Scolastica consente 

l’assegnazione dell’incarico senza che ne derivino nuovi o maggiori oneri a carico della finanza 

pubblica; 

 
VALUTATE le competenze professionali ed organizzative ed acquisita la disponibilità allo 
svolgimento dell’incarico da parte dei docenti individuati in sede di Collegio dei docenti; 

NOMINA 

La Prof.ssa SAPIENZA MARIANGELA, in servizio presso questo istituto in qualità di docente a tempo 

indeterminato, Collaboratore del Dirigente scolastico/Vicario, per l’anno scolastico 2024/25, 

conferendo agli stessi la delega per le seguenti funzioni:





 

 

 

 

 

 

                   

                          COLLABORATORE/VICARIO: Prof.ssa Sapienza Mariangela  

                          FUNZIONI 

 Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza o impedimento e firma di alcuni atti di 

normale amministrazione, su delega dello stesso; 

 Supporto organizzativo e didattico al lavoro del Dirigente; 

 Organizzazione delle attività collegiali d’intesa con il Dirigente; 

 Predisposizione del Piano Annuale delle Attività; 

 Organizzazione Esami integrativi e di idoneità; 

 Collaborazione nella predisposizione delle circolari e comunicazioni sia esterne che interne 

rivolte a docenti, studenti, famiglie, personale ATA nonché la loro diffusione mediante 

pubblicazione sul sito web e tramite l’utilizzo di email; 

 Valutazione ed eventuale accettazione delle richieste di ingresso posticipato o di uscita 

anticipata degli alunni, in accordo a quanto previsto dal regolamento di istituto; 

 Coordinamento delle attività promozionali e delle iniziative poste in essere dall’Istituto; 

 Collaborazione nell’organizzazione di eventi e manifestazioni, anche in collaborazione con 

enti esterni; 

 Collaborazione nella gestione del sito web dell’Istituto; 

 Collaborazione con gli Uffici Amministrativi; 

 Supporto al lavoro dei coordinatori di classe e dei docenti; 

 Collaborazione con le funzioni strumentali, le Commissioni e i Referenti dei progetti di 

ampliamento dell’offerta formativa; 

 Predisposizione della modulistica didattica interna; 

 Supporto ai Responsabili di Plesso. 

 Partecipazione alle riunioni dello Staff indette dal Dirigente. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al termine delle attività annuali, il Dirigente Scolastico provvederà alla verifica dell’effettivo 

svolgimento dei compiti previsti dall’incarico, valutando la relazione finale presentata dal docente, 

anche ai fini di una più efficiente organizzazione del Plesso per l’anno successivo. 

 

Per lo svolgimento dell’incarico conferito sarà corrisposto un compenso annuo lordo a carico del 

Fondo dell’Istituzione Scolastica (FIS) nella misura che sarà stabilita nell’ambito della 

Contrattazione Integrativa di Istituto, sulla base delle risorse finanziarie che saranno rese 

disponibili per l’anno scolastico 2024/25. 

 

Firma per accettazione 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Ricciardello 

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D.Lgs. n.39/1993 


